Татьяна Геннадьевна Яковлева, МОУ гимназия №23


Практическая работа 2-3
Использование таблиц
Цель работы – научиться использовать таблицы для форматирования текстовых документов, закрепить навыки ввода текста, форматирования абзацев
и сохранения документа в памяти компьютера.

Задание

1. Открыть MS Word 

2. Оформить документ текст по образцу

_________________________________________________________________________

	Рассмотрено на заседании МО «___» августа 2005 года
	
	УТВЕРЖДАЮ:

директор МОУ №144

___________________Иванова Д.П.

«___»______________2005 года


Календарно-тематическое

планирование

по предмету Русский язык, 6 класс

	Составлено

учителем русского языка 

Петровой И.Р.
	
	Дата:

Роспись:


_____________________________________________________________________________________

Подсказка: 1) для формирования шапки документа использовать таблицу: вставить таблицу из 3 столбцов и одной строки (Таблица→Вставить→Таблица, установить количество строк и столбцов, нажать ОК), 
ширину среднего столбца сделать поменьше (для этого установить курсор мыши на границу таблицы, нажать левую кнопку мыши и, не отпуская её, переместить границу таблицу на нужное место), 
ввести текст в 1 и 3 ячейки

2) сделать обрамление таблицы невидимым (выделить всю таблицу, на панели инструментов щелкнуть кнопку границы, выбрать Нет границы)
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3. Сохранить документ в своей рабочей папке под именем «КТП»

4. Закрыть MS Word

